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Temeljem Clanka 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnhog natje¢aja i
internog oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, broj: 78/17 i 89/19 - dalje:
Uredba) za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vriieme na radno mijesto
administrativnog referenta-drzavnoodvjetnickog zapisnitara- 1 izvrSitelifica u
Opcinsko drzavno odvjetnistvo u Slavonskom Brodu, objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJU | NACINU
TESTIRANJA, TE PRAVNI | DRUGI 1IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA
ZA TESTIRANJE

1. Administrativni referent-drzavnoodvjetnicki zapisniéar- 1 izvrsitelj/ica

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

Obavlja sve daktilografske poslove po diktatu-prepisivanje rukopisa i drugih tekstova,
prijepis sa diktafona, obavlja poslove zapisni¢ara, upis dokumenata u radunalni
sustav, izraduje jednostavnije digitalne dokumente, izraduje posebne obrasce za
izvieS¢a za razne obavijesti, popunjava odredene obavijesti prema propisanim
obrascima pod nadzorom odgovorne osobe, piSe tipske dopise na temelju
predloZaka i naredbe drzavnog odvjetnika ili zamjenika, obavlja unos podataka u
CTS, sreduje i predaje spise na otpremu, unosi podatke u upisnik za vrijeme
dezurstva, obavlja poslove tehnitkog audio-vizualnog snimanja pomodu
odgovarajuce opreme i obavlja druge uredske poslove.

Pla¢u sluzbenika ¢ini umnoZak osnovice za izracun place i koeficijenata sloZenosti
poslova radnog mjesta, uveéan za 0,5 posto za svaku navrienu godinu radnog
staZza. Osnovica za izradun plac¢e propisana je Kolektivhim ugovorom za drzavne
sluzbenike i namjestenike ( NN br.56/2022). Temeljem odredbe &lanka 144. st. 1.
tocke a) i b) Zakona o drzavnim sluzbenicima, na plaée drzavnih sluZzbenika i
namjestenika primjenjuju se odredbe ¢lanaka 108. — 112. Zakona o drZavnim
sluzbenicima i namjestenicima (NN 27/01), te ¢lanak 3. podstavka c) to¢ka 3. Uredbe
0 nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZzenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(Narodne novine broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04,
25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10,
77110, 113/10, 22111, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12,
14012, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15,
100/15, 71/18, 15/19, 73/19, 63/21, 13/22), koji odreduje koeficijent od 0,920.



Nakon provedbe pisanog dijela testiranja te testiranja provjere znanja, sposobnosti i
vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se sluzbenik prima, na
razgovor s Komisijom bit ¢e pozvano 10 kandidata koji su ostvarili ukupno najvise
bodova u prvoj i drugoj fazi testiranja, koje ¢e biti vrednovano bodovima od 0 do 10,
a smatra se da je kandidat zadovoljio na testiranju ako je za svaki dio provedene
provjere dobio najmanje 5 bodova. Svi kandidati koji dijele 10. mjesto nakon
provedenog testiranja u prvoj i drugoj fazi pozvat ¢e se na intervju.

Raspored odrZavanja razgovora s Komisijom bit ée utvrden po zavrietku testiranja,
time da ¢e kandidati biti obavijeSteni o rezultatima testiranja i rasporedu odrZzavanja
razgovora s Komisijom.

Komisija u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjestine, interese,
profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad te rezultate ostvarene u njihovom
dosadasnjem radu, dok ée se rezultati intervjua vrednovati bodovima od 0 do 10, a
smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.

Nakon zavrSetka testiranja i razgovora, Komisija ée utvrditi rang listu prema ukupnom
broju ostvarenih bodova na testiranju i intervjuu, te e izraditi izvje$ée o provedenom
testiranju i sukladno utvrdenim rezultatima &elniku tijela predloziti kandidate za
prijam.

Za najboljeg kandidata Opcinsko drzavno odvjetni$tvo u Slavonskom Brodu,
sukladno odredbi ¢lanka 122. stavak 3. Zakona o drZavnom odvjetnidtvu (Narodne
novine broj: 67/18), podnosi zahtjev za provedbu temeljne sigurnosne provjere
nadleznoj sigurnosno-obavjestajnoj agenciji. Sigurnosna provjera provodi se
sukladno zakonu kojim se ureduje provodenje sigurnosnih provjera.

Na sluzbenoj web stranici Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske www.dorh.hr

objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja najmanje pet dana prije
odrzavanija testiranja.

KOMISIJA ZA PROVEDBU NATJECAJA






